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полоrкеппе
о порялке предоставления в пользоваrrпе обу.rающпмся, освапвающим основIlые

образоваiепьные программы в предепах федеральшых государствеЕIlых образоватеJIьпых

стаIцартов, учебников, учебных пособпй, а TaIcKe учебно-мегодшческпх матерпаJIов,
средств обученпя и воспитанпя

1. Общие положенпя

1.1 Настоящее ПоложенИе опредеJIяет порядок предостatвления уrебников, уT ебньтх

пособий, а также уrебно-методических материtшов, а также средств ОбуT ения и воспитtшия в

пользовtlЕие обу.rающимся школы Nч4 Кусто (далrее по тексту - школа), освЕмвtlющим

основные образовательIIые програп,rмы в пределzlх федеральньп< государственньD(

образовательньD( стzlндартов, образовательньD( стандартов.

|.2 Настоящее положение разработано в соответствии со статьей 35 Федерального

зtжона от 29j2j2.Ns273 -ФЗ коб образовшrии в Российской Федерации>>, статьей 7 Закона

санкт-петербурга (о образовании в Санкг-петербурге>, приложением к распоряжению
комитета по образованию от 06.11.2013 JФ2585-р кОб угверждении порядка предостttвления в

пользование обуrающимся, осваивающим основные образовательные прогрulпdмы в пределtlх

федеральн"rх оьразовательньD( стандартов, уrебников, уrебньтх пособий, а также уlебно-
методических материалов, средств обу.rения и воспитЕlния>, Распоряжением Комитета по

образовшrию от 22.03.20 1 бг. Nэ820-р

1.3 При формировании и работе с фондом уrебной литературы библиотека

руководствуется следующими законодательными, нормативно-прtlвовыми, локапьными tlктtlN{и

и их содержательноЙ частью, в слуIае уграты силы не противоречащей действующим

докр{ентtlN,r:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральньй Закон от 29.|2.2012 Ns 27з-ФЗ (об образовшrии в РоссийскоЙ

Федераuии>;

- Федершlьный Закон РФ от 29.12.|994 Jф78 кО библиотечном деле) (в редакции,

действующей с 01.01.2016г.);

- Закон Санкт-Петербурга от 1,I.о7.20lз Jф 461-83 коб образовшrиИ в Сшrкт-

Петербурге>;'- Пр"* Министерства культуры Российской Федерации от 08.10.2012 Ns 1077 коб

р".р*л.rии Порядка учета докуN(ентов, входлцих в cocTzlB библиотечного фондо;
Приказ Минобрнауки России от 30.08.2013 Nsl015 (об утверждениИ Порялка

оргtlнизации и осуществления образоватеlьной деятельности по основным

оЬщеобраЗовательныМ програil,rмап,r- образоватеjьныМ програп{мЕll\,r Еачадьного общего,

оarо"rоaо общего и среднего общего образованип (с изменениями и дополненишчrи);

- Приказ Минобрнауки России от 28.|2.2018 Ns345 кОб утверждении Федера-тlьного

перечня уrебников, рекомендуемых К использовtlнию при реализации имеющих

государственную аккредитацию образовательньD( програь{м начального общего, основного

общего, среднего общего образования>;
- Пiиказ Министерства общего и профессионtшьного образования РФ от 23.|2.1996

}lb520 кО мерах по обеспечению образовательньD( учреждений уlебной литературой>;
- Писiмо Минобрнауки рФ }lbHT-393/08 коб обеспечении уrебньшrли изданиями

(уlебниками и учебньпли пособиями)>;
Распоряжения Комитета по образованию от 06.11.2013 JФ 2585-р кОб утвеРждениИ

Порядка предоставления в пользование обуrающимся, освЕмвzlющим основные
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образовательные программы в пределil( федерапьньгх образовательньD( стандартов, lлIебников,

уrЁбr"о пособий , а также уrебно-методических материалов, средств обуrения и воспитtlния);

Распоряжение Комитета по образоваrrиrо Правительства Сшrкт-ПеТербурга оТ

22.0з.20lб ltч-ВZО-р <о внесении изменений в распоряжение Комитета по образованию от

06.11.20lЗ Jф2585-р;
- Инструктивно- методическое письмо Комитета по образовЕlнию Правительства Санкт-

ПетербурГч oi zз.оВ.20lб M03_20-3047116-0-0 кО напраВлеЕии Методических рекомендаций
по оргtlнизации деятельности библиотек в образовательньD( rФеждениях)

- Законодательные, нормативные прtlвовые докул[енты, вносяIцие изменения в

приведенные выше tжты;
- Устав школы, образовательная програIuмъ и Положение о библиотеке школы.

1.4 Положение устЕlнtlвливает:

-порядок обеспечения rIащихся и педtгогических работников уrебникап{и и УT ебньпrли

пособиями;

-порядок взаимодействия структурньтх подразделений }лФеждения, rIаствующих в

процессе у.rебного книгообеспечения;

-последовательность действий' мехtlнизмы учета' финансировzlния' выбора У'lебпо-
методичеСкого комПлектЪ срокИ и уровнИ ответствеНностИ должностЕьD( JIиц по Boпpocfil\{

уrебного книгообеспечения.

1.5 Настоящее положение явJIяется локttльным Еормативным zlктом, реryлирующим
деятельность ГБоУ соШ Jllb4 Кусто в образовательном процессе.

1.6 Настоящее положенИе вступаеТ в сIшry со дЕя его утверждения и действует до

принятия нормативно-правовьD( актоВ РФ, устшrавливaющих иной порядок обеспечения

уrебниками и уrебньпли пособиями в образовательньD( уФеждениях;
1.7 После внесения изменений в настоящее Положение или приЕятия его в новой

редакции предьцущм редtжция Полохения утрачивает силу.

1.8 Положение публикуется на сайте школы.

2. Понятия, используемые в Положенип

- ОбразовательнЕuI организация- государственное бюджетное образовательное

уIреждение, средняя образовiтельнЕIя школа ]ф4 Кусто Василеостровского района Сшrкг-

Петербурга.

- Учебник- уrебное издание, содержащее систематическое изложение уrебной
дисциплины, ее раздела, части, соответстВующее уrебной программе и официально

угвержденное в качестве уrебника.
- Учебное пособие- учебное издtlние, допоjIняющее или зill\,lеняющее частично иJIи

полностью уrебник, официшьно уtвержденное в качестве данного вида.

- Рабочая тетраль- У.rебное пособие, имеющее особьй дидакгический Ешпарат,

способствующий самостоятельной работе rIащегося над освоением уrебного пред\{ета.

- Учебный комплокт- набор уrебньrх изданий, предназначенный дJIя определенной

ступени обуlения и вкJIючtlющий уrебник и уrебные пособия, вып)дцеItные оргtlнизациями,

входящими в перечень оргtlнизаций, осуществJIяющих выпуск: уlебньпr пособий, которые

допускulюТся при реализации имеюЩих государственную alккредитацию образовательньIх

прогрtlil,tм начального общего, основного общего, среднего общего образовшrия.

- Учебно-методические материutлы- это совокупность материалов, в полном объеме

обеспечивalющих преподавание дшrной дисциплины фабочие програп,rмы, поурочное

планирование, конСпекты, методичеСкие пособия, дидЕlктические материалы, прЕктик)л\{ы,

задачникИ, атласы, контурные карты, средства конц)оJIя знаний, прописи, спрtlвочные издtlния

и т.п.). 
l
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- Средства обуlенй и воспитания- оборулование образовательной организilIии,

источники уlебной информации, предостtlвJIяемые обуIшощимся и rштеJIям в ходе

образовательного процесса.

3.Основная задача и функциш библиотеки

з.l основнаЯ задача биб.тпrотеКи школы- обеспечеНие уrебнОй литератУРОЙ уT ебного

процесса школы.

3.2 Функции библиотеки школы:

- днализирует состоянияи потребности фонла уlебной литературы;

- Комплектует фонд уlебной литературы на основании Фпу, образоватеJьньD(

програп,rм, уT ебного плана школы;

- ОсуществJuIет вьцачу уrебников вначале учебного года и сбор уrебников в конце

уrебного года;
_ совместно с педtгогическим коJIлективом проводит мероприяТИЯ ПО СОХРЕlНЕОСТИ

уrебного фонда;

4. Организация деятепьности

4.1 Заведующий библиотекой lшЕUIизирует состояние фонда уlебной JIитературы и

доводиТ до сведеНия ад},rиНистрации школы состояние и потребности фонда учебной
литературы ежегодно.

4.2 КомплекГов,lние фонда уlебноЙ литератуРы осуществJIяется за счет бюджетньпr

ассигновшrий федератlьного бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и

местных бюджетов.

4.з Щиректор школы отвечает за организшIию своевременного пополнения фонда

уlебной литературой;

4.4 Фонд уlебной литературы состоит ИЗ учебников, входящих в Федеральный

перечень;

4.5 Ежегодно руководиТеJIями шкопьньD( мо и rштеJIями- преlшdетникztми

опредеJuIется список комплекта У.rебников, уrебньтх пособий, уrебно-методических
*uiap"-o", обеспечивающих преподавание учебного пред\,lета, курсq дисциплины в

соответствии с Федеральным перечнем' образовательной процрtlп,{мой школы, УT ебньп,r

планом школы.

4.6 Руководитель Мо несет ответственIIость за:

а) согласовzlние перечня уrебников и уrебньп< пособий на соответствие требованиям:

- Федерального образовательного стандарта:

- Федеральному перечЕю 1"rебников;

-образовательным процраN,rмап,r, речшизуемым в школе;

- дидактической преемственности

б) определеЕие минимального перечня уrебньrх пособий, уrебньпr материzrлов дIя
обуrаrощихся.

4.7 Заведующий школЬной бибпиотекой совместно с заI\,Iестителем директора,

руководитеJIями школьных Мо и уштеJIями- предметникап,lи формирует ежегодно заказ на

учебную литературу, В соответствии с Федератlьным перечнем, образовательной

програп,{мой школы, уrебньпл планом школы, умк по конкретным дисциплинtl},I.
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5. Порядок предоставления обучающпмся учебншков п учебно-методических
материалов

5.1 Школа обеспе.rивает всех обуrшощихся осваивающих образовательные

програп,rмы за счет бюджетньur ассигновtlний уlебниками, уrебньшr,rи пособиями бесплатно в

соответствии с Федеральным перечнем У.rебников, рекомендовшrньпr(лоrгупенньш) к

использоВttниЮ прИ реализациИ имеющиХ акцредитациЮ образовательньD( пРОграI\,rм

начального, основного общего, среднего общего образовшtия исходя из расчета не менее

одногО ребника на каждого обуlающегося по каждому предмету, входящему в обязатель}гуIо

часть плана и часть плана, формируемого школой.

5.2 Школа саI\dостоятельно выбирает и утверждает образовательную прогрzlп,Iму и

комплекты уrебников, уrебньпr пособий, уrебно-методических материалов обеспечивающих

преподавание предметов В соответствии с Федераrrьным перечнем учебников. Выбор средств

обу".r"" , uосrr""а"ия опредеJIяется спецификой содержания и формой оргаrrизации занятий.

Школа предоставляет обуrающемуся прilво бесплатного пользовulния средствtlми обуrения и

воспитания NIяработы в школе в ходе образовательного процесса.

5.З обеспечение 1.,rебниками осуществJIяется по графику, составленному

заведующей библиоТекой, согласованномУ с кJIассными руководитеJIями и угвержденному
директороМ школы. Информировilние обуrшощихся и их родителей (законньп<

прЬд.r*rrелей) о графике вьцачИ У.rебников осуществJIяется через кJIассных руководителей,
информационные стен.щI и NetSchool.

5.4 Учебники вьцulются обу.lающимся в пользовЕlние на текущий уrебньй год

индlвидуально под роспись в раздаточной ведомости, наtмная с пятого кJIасса. ,Щля

обуlаrощихся наччшьньгх кJIассов 1"rебники полуIает под роспись классньй р}ководитель.
КонтролЬ вьцачИ осуществJIяет замеСтителЬ директора по УВР в начtшьНой школе. Дети,

обуlающиеся на доМ}: полrrают 1^rебники индивидуально.

5.5 ,Щетяlr,t-инвалидzlм ц детям с оцрtшиченными возможностями, обуlающимся на

домУ по основным образовательным прогрtlп{мЕllчt с использованием дистанционньD(

образовательньtх технологий, на период полrIения образовшrия предоставJuIются

компьютернrц техника, средства связи и прогрaммное обеспечение за счет средств бюджета

Санкт-Петербурга;

5.6 Вьцача комплектов уrебников фиксируется заведующим школьной библиотекой

в ведомостях вьцачи учебников.
5.7 Учебники и уrебные пособия, преднzвначенные для работы на уроках, вьцtlются

в кабинеты под личную ответственность завед/ющих кабинетами на весь уlебньй год;

5.8 учшциеся, Ее сдавшие уrебную и художественную литератУРУ За ПРеДЫДУЩИЙ

год, полуIают уlебники в иIIдивидуальном порядке, после того, кtж JIиквидIруют долги.

5.9 Вьцача уrебников обуlающимся осуществJIяется в начале У'lебного года, сдача

уrебников - в конце мzuI по графику, в июне - индивидуaльно (УT ебники, остtlвленные дIя
Ьдч* экзtlп{енов). В конце уrебного года уrебники и уrебные пособия должны бьпь сдшrы в

фонд библиотеки, кроме уrебников, рассчитzlнньD( на несколько лет.

5.10 Вьцача уrебников'за предьцущие кJIассы, при нtlпичии их в библиотеке,

осуществJIяется на личньй формуляр ученика
5.11 Вновь поступившие в течение года )чащиеся полrIают уrебники в фонде

библиотеки.

5.|2 Канцелярские товары приобретаются родитеJUIми (законными представителями)

обуrаrощихся сЕlп{остоятельно ;

5.1З При выбытии из школы Обу.rающийся или его родители (законные

предстtlвители) должны одать весь комплект уrебников и У.rебных пособий в библиотеку

школы.
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5.14 РодителИ несуТ ответственность за состоянИе у.rебньпс издштий, полученньD( из

фонда школьной библиотеки. В слуrае порчи или утери У.rебников/у.rебньпс пособий род{теJIи
(Ъаконные представители) обу.rающегося обязаrrы вернугь в бибrпrотеку 1чебники/уrебные
пособия, признанными библиотекой равноцеЕными.

5.15 Учебные пособия, предоставJIяются обучающемуся бесплатrrо в лиIIное

пользоваНие илИ поJIьзоваНие дJIЯ работЫ на уроке (з4да,шикИ, тетради-тренажёры и т.д.). В

сл}цае, если уrебное пособие предоСтавлено обу.rаrощемуся тоJIько дIя работы на л)оке,

домашние задания по Еему не задаются. ответственность за coxpilнrrocтb эт:их уrебньпс
пособий несет )цитель-пред,rеf,ник. У.штеля- предпdетники систематшIески проверяют

состояние уrебников по своему предмету.

5.16 Заведующий библиотекой организуег рейды по проверке coxpaнHocTt,I уT ебников

совм9стно с предст{lвитеJIями ад\dинистрации шкоJIы.

5.17 ПедагогИ имеюТ прчlвО пользоваться библиотечньпл фондом. Педагоги

обеспечиваются У.rебниками, уrебно-методическими пособиями при наличии I.rx в фонле
школьной библиотеки. Приобретение книгоиздательской продкции (методических пособий и

Друплх издшrий ) осуществJIяется педагогаI\dи сtlп,lостоятеJlьно.

5.18 ýътлача обучаюrцИмся необХодIмьD( У.rебникоВ на лgтний период (шя сдаTи

задолженности и т.п.) фиксируется в tIитатепьских формуляраt под JIи.IнуЮ подписЬ

ОбуT ающегося.

6. ПорядОк работЫ обучающИхся С учебниками, учебными пособиями, учебно-
методическпми материалами

6.1 в цеJIях обеспечения сохр{lнности библиотечного фонда в школе

устанавливается следующий порйок работы с уrебникаtr.tи и уrебными пособиями:

- в течение срока пользования уrебники и уrебные пособия, рабо,п,tе тетради должны
иметЬ сменнуЮ обложку, защищчlюЩую от повреждений и загрязнений;

- запрещается окJIеивать уrебники лilминированной пленкой во избежаrrие повреждения

обложки и форзача;
- обуrшощемуся запрещается писать, чертить, рисовать, делать пометкИ и пр. В

уrебниках, рабочих тетрадях, уrебньтх пособиях, и прочих 1"rебно-методических материалах,

полуIенньIх из библиотеки школы в личное пользование;

- вьцанные в личное пользование обуlающимся уrебники, уrебные пособия, уrебно-
методические материtulы должны быть возвращены в конце уrебного года в целости и

сохранности;

- в слr{ае порчи уrебника необходима замена непригодного дJIя использования уrебника
новым, признtlнным работником библиотеки равЕозначным.

7. Заключительные положения

7.1 Настоящее положение выносится на обсужденио на заседании Педагогического

совета школы, принимается с r{етом мнения совета обуrающихся и утверждается директором
школы.

7.2 ИзменениЯ и дополнения в настоящее Положение выносятся на обсуждение на

заседании Педагогического совета школы, принимtlются с учетом мнения совета обуlшощихся
и угверждаются директором школы.
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