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IIРАВИJIА
ПОJЬЗОВАНИЯ БИБJIИОТЕКОЙ ГБОУ СОШ Лir4 КУСГО

1. Общие положения

1.1 Настоящие Правила пользовшrия библиотекой гБоУ соШ JФ4 Кусто
(далее-правила) фиксируют взtммоотношения пользователей с библиотекой и

опредеJUIЮт общий порядоК оргЕtнизации обсrryживанrlя рЕIзличньD( групп пользователей,

порядок доступа к фондаlu библиотеки, правъ обязанности и ответственность бибrпrотеки

и ее пользователей.

1.2 Настоящее положение разработано в соответствии с действующим
зzконодательством рФ. Нормативной основой Правил пользовztния библиотекой

явJUIются законодательные, нормативно-правовые и лок{шьные Ежты:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральным законом кОб образовании в Российской Федерации)) ]ф 273-ФЗ от

29.|2.2012r.;
- Федеральньй Законом РФ от 29.12.1994 м78-ФЗ ко библиотечном деле> (в

редакции, действующей с 1 января 2016г.),

- Федеральньй Закон от 29.12.2012 Ns l49_ФЗ кОб информации, информационньD(

технологиях и о защите информации>
- ФедераПьньй ЗакоН от 29.12.2010г. Jф 436-ФЗ кО защите детей от информации,

причиняющей вред их здоровью и развитию)
- Федералiньй Закон от 25.07.2002г.М 114-ФЗ кО противодействии экстремистской

деятепьности> (в редакции от 29.04.2008г.).
- Закон Санкт-Петербурга от |7.07.2013 Ns 461-83 <Об образовtlнии в Санкт-

Петербурге>,-- 
Закон Санкт-Петербурга от 06.12.2010г. Ns606-145 ко библиотещrом деле в Сшrкт-

Петербурге>
- СанПиН 2.4.2.282[-10 <Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и

организации обуrения в общеобразовательньD( уIрежденияю) (с и3менениями и

дополнениями)
- Приказ Минобрнауки России от 30.08.2013 Nsl015 коб утверждении Порядка

оргtlнизации и осуществления образовательной деятельности по основным

оьщеобразовательным програп.rмап,r- образовательным прогрttý,lмап.r начtшьного общего,

оa"о"rоrо общего и среднего общего образованио (с изменениями и дополненияlrли);

- Приказ Минобрнауки России от 28.12.2018 Ns345 коб угверждении Федерального

перечнЯ уrебникоВ, рекомеНДуомьD( К использоВаниЮ при реализации имеюIщ,Iх

государственную аккредитацию образовательньIх прогрtll\{м начального общего,

основного общего, среднего общего образовшlия>;
- Приказ Министерства общего и профессионtlпьного образования РФ от 23.|2.1996

j!ъ520 кО мерах по обеспечению образовательньIх rIреждений уlебной.титературой>-
- Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 08.10.2012 Ns 1077 коб

уr"ер*лёrии Порялка rIета докуN{ентов, входящих в состаВ библиоте,шого фондa>.
Письмо Минобрнауки РФ от 02.02.2015г. J,,&HT-I36/08 кО федера.пьном перечне

учебников>;
Письмо Минобрнауки рФ ]фнт-393/08 коб обеспечении уrебньп,rи изданиямИ

(уrебниками и уrебньтми пособиями)>
Письмо Минобрнауки РФ от 10.02.2011г. Ns03-105 коб использовшrии уrебникоВ

и уrебньтх пособий в образовательном процессе);
- Письмо Министерства образовtшия рФ М |4-51-70113 <О напрuIвлении примерного

положения о библиотеке образовательного уrреждения);
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- Письмо Минобразовtlния от 14.01.1998 М06-51-2ин127-06 кО направлении
кПримерньD( прЕlвил пользовшrия бибrпrотекой общеобразовательного уФеждения и

рекомендаций по составлению примерньD( правил пользовtlния библиотекой
общеобразовательного rIреждения) ;

- Распоряжения Комитета по образованию от 06.11.2013 Nэ 2585-р кОб угверждении
Порялка предоставления в поJIьзовчlние обуrающимся, осваивающим основные
образовательные прогрtlп,{мы в пределах федерапьньur образовательньD( сftшдартоВ,

у.rебников, уrебньгх пособий, а также у.rебно-методических материапов, средств
обу.lения и воспитalния);

- Распоряжение Комитета по образовtlнию Правительства Санкт-Петербурга от
22.0З.20lб М820-р <<О внесении изменений в распоряжение Комитета по образовшrию от
06.11.2013 Nч2585-р>;

_ Инструктивно- методическое письмо Комитета по образовiIнию Правительства
Санкт-Петербурга от 23.08.20lб Ns03-20-3047/16-0-0 (О нЕшрtlвлении Методических

рекомендаций по организации деятельности библиотек в образовательньIх )чреждениях));
- Законодательные, нормативныо прilвовые докуI!{енты, вносящие изменения в

приведеЕные выше акты;
- Устав школы, образовательнtul прогрzlп{ма, и Положение о библиотеке школы.

2. Пользователи и режпм работы библиотекп

2,| ПользоватеJIямибибпиотекиявJIяются:

- обу.rающиеся школы;

- работники школы.

2.2 Пользователям библиотеки бесплатно предоставJIяется прzlво бесплатного

доступа ко всем у комплекса библиотечrrо-информационньD( и сервисньж услуг
библиотеки.

2.З К услугам читателей предоставJIяются:

- фонд уrебной, художественной, справоtIной, наl^rно-попуJIярной литераryры Дш
обуlшощи хся и преподавателей ;

_ методической, научно-педагогической, справочной литературы ДIя
преподtlвiлтелей школы: книги, жл)наJIы, медиа ресурсы, электронные базы данньD( и др.;

- индивидуаJIьные, груцповые и массовые фонмы работы с читатеJIями.

3. Пользовате.пи библпотекп пмеют право:

3.1 Полl^rать полную информацию о составе библиоте.дrого фонда,
информационньD( pecypcutx и предоставJIяемьIх библиотекой услугах;

3,2 Пользоваться справочно-библиоrрафическим Еlппаратом библиотеки;

3.з Полуrать консультационную помоIць в поиске и выборе источников
информации;

З.4 Полl^rать во временное пользоваIIио на абонементе и в читальном зале

печатные издания, аудиовизуЕlльные докуI!{енты и другие истоIшики информации;

3.5 ПродлеватьсрокпользовЕtниядокуN{ентами;

З.6 Полуrать тематические, фактографические, уточняющие и
библиографические спрtlвки на основе фонда библиотеки;

3.7 Участвоватьвмероприяти.D(,проводIмьD(библиотекой;

3.8 Обращаться дJlя рчврешения конфликтной сиryации к руководителю ОУ.
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4. Пользоватепи библпотеки обязаны

4.1 Соблюдать правила пользовtlния библиотекой, тишину и порядок;

4.2 Бережно относиться к произведениям печати (не вырьвать, не загибать

страниц, не делать в книгах подчеркиваний, пометок), оборулованию, инвентарю;

4.з Поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе
бибrплотеки, расположения карточек в каталогtlх;

4.4 Пользоваться ценными и справоtIными докр(ентап,lи только в помещении

библиотеки;

4.5 Не входить в бибrпrотеку в верхней одежде и головньIх уборах;

4.6 Не вносить большие ср{ки и портфели в помещение библиотеки;

4.7 Не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если

они не зtшис{шы в читательском формуляре;
4.8 Убедиться при полrIении документов в отсугствии дефекгов, а при

обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки. ответственность за

обнаруженные дефекты в сдаваемьIх ДОКУIlrеНТах несет последний поJьзователь;

4.9 Расписываться в tIитательском формуляре за каждьй полуrенньй докр(ент;

4.10 Возвращать докуIuенты в библиотеку в уст{lновленные сроки;

4.1l Заrr,rенять документы библиотеки в сJIучае их уграты или порчи иМ

равноценными;
4.|2 Полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обуrения или

работы в оу. Личное дело вьцается выбьвающим Обу.rшощимся только после

возврauцения литератл)ы, взятой в библиотеке; выбывающие сотрудники школы

отмечают в библиотеке свой обходлой лист;

4.13 В слrае не возврата (угратьD или пор.п{ книг или докуIuентов

пользователем библиотеки, пользователь компенсирует причиненньй оУ Ущерб В

соответствии с действующим гражданским закоЕодательством Российской Федерации.

5. Порялок пользования библиотекой

5.1 Запись обуrающихся оу в библиотеку производ{тся по списочному

составу кJIасса в индивидуальном порядке, педагогических и иньD( работников ОУ,

родителей (иньпс законньD( представителей) обуrшощихся - по паспорту;

5.2 .Щокулtентом, подтверждающим прtlво пользования библиотекой, явJIяется

tмтательский формуляр. Читательский формуляр фиксирует дату вьцачи пользоватеJIю

докуI!{ентов из фонда библиотеки и их возвращения в бибпиотеку;

5.3 При зшlиси читатели обязшrы ознакомиться с правилull\,rи пользования

библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своеЙ подписьЮ на

IIитательском формуляре ;

5.4 Читатели (за исключением обуlшощихся 1-4 классов) расписывtlются в

читательском формуrrяре за каждьй экземпляр изданий;

5.5 ВозвращеНие издания фиксируется в формуляре подписью библиотекаря;

5.б МаксимальныесрокипользовtlниядокуI!rентЕtми:

- уrебники, уrебные пособия - уrебньй год;

- Наlпд1g_rrопуJlярнttя, познавательнttя, художественная литература- |4 дней;

- периодические издания, издания повышенного спроса - 7 дней;

5.7 Пользователи могуг продлить срок пользоваЕия докуN{ентаN,Iи, если на нИХ

отсутствует спрос со стороны других пользователей;

А



5.8 Энциклопед,Iи, справотIники, редкие, ценные и имеющиеся в единстВенЕОМ

экземпляре докуIrdенты вьцtlются только дlя работы в ЕIитальном зале;

5.9 По всем вопросilп{ поиска информации в Интернете пользоватепь долЖеН

обращаться к работнику библиотеки; зulпрoщается обращение к pecypcarr,r Интернета,

предполаmющим оплату;

б. Права и обязанности библиотеки по обс.lrуживанию читателей

6.1 Работники библиотеки имеют прzlво опредеJIять условия и поряДок

использовilЕия фондов, устilнчlвливать сроки пользования литературой и ДРУгиМИ

документапdи, опредеJUIть в соответствии с прtlвилtlп{и пользовilния виды и размеры
компенсации ущерба, нанесенного пользоватеJIями библиотеки, лишать пользователей
права пользовtlния библиотекой в соответствии с настоящими Правилал,tи

6.2 Библиотека обязана:

- Обеспечить бесплатньй и свободный доступ читателей к библиотеIшым фондам и
бесплатную вьцачу во временное попьзовulние печатной продукции;

- Обеспечить оперативное и качественное обслуживание читателеЙ с rIетом их
запросов и потребностей;

- Изуrать потребности читателей в образовательной информации;

- В слуrае отсуtствия необходимьж пользоватеJIям издtlниЙ запрашивать их по
межбиблиотечЕому абонеменry из других библиотек;

_ Формировать фонд докр(ентов в соответствии с потребностями образовательной

деятельности школы;

- Вести консультационную работу, оказьшать помощь в поиске и выборе не

обходимьтх изданий;
_ Вести устную и нчглядную массово-информационную работу; организовывать

выставки литературы, библиографические обзоры, ицры, праздники и другие
мероприятия;

_ Проводить в начале учебного года ежегодную перерегистрацию читателеЙ;

_ Систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку вьцанньж
произведений печати;

- Обеспечить сохрtшность библиотечньD( фондов, создать необходимые условия для
хранения докуN{ентов;

_ Способствовать формированию биб.тпrотеки как информационного и купьтурного

ресурсного центра;
- Создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей;

_ Обеспечить режим работы в соответствии с потребностями уrебного зtlведения.
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