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1. Общие положения
1,1. Настоящие Правила Госуdарсmвенно?о бюdнсеmноео

обtцеобразоваmельно?о учреilсdенuя среdней обtцеобразоваmельной лакольt М 4 с

уzлублённьtлt uзученuем франtцузскоzо языка uJиенu Жака-Ива Кусmо
Восuлеосmровско?о района Санкm-Пеmербурzа (далее по тексту
Образовательное учреждение) устанавливают общие требования к процедуре и

условиям осуществления перевода обуrающегося из Образовательного учрежДения
в иную образовательную организацию, отчислению и восстановлению
обучающихся.

1.2. Перевод из Образовательного учреждения как организации,
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам
нач€Lльного общего, основного общего и среднего общего образования, в которой
он обучается (далее по тексту - исходная организация), в другую организацию,
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным проГрамМаМ

соответствующих уровня и направленности (далее по тексту - приниМаюЩ€UI

организация), в следующих случаях:
о по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных

представителей) несовершеннолетнего обучающегося;
о в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования

лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее

лицензия), лишения ее государственной аккреди,гации по соотВетСтвУЮЩей

образовательной программе или истечения срока действия госУДарСТВеннОЙ

аккредитации по соответствующей образовательной про|рамме;
о в случае приостановлениrI действия лицензии, приостановлениlI действия

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельныХ

уровней образования.
1,3. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган

управления исходной организацией (далее - учредитель) обеспечиваеТ ПеРеВОД

совершеннолетних обучающихся с их письменного согласия, а также

несовершеннолетних обучающихся с письменного согласия их родителей
(законных представителей).

1.4. !ействие настоящих Правил не распространяется на перовод обучающихся
в специiLльные учебно-воспитательные образовательные организации для

обучающихся с девиантным (общественно опасным) поведением и

общеобразовательные организации при исправительных учреждениях уголовно-
исполнительной системы.

1.5, Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года.

1.6. Перевод обучающогося из исходной организации в приtIимающую

организацию, отчисление и восстановление обучающихся осуществляется в

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

нормативной основой организации rrеревода, отчисления и восстановления

обучающегося являются :

о Конституция Российской Федерации
о ФеДеральный закон рФ от 29,12.20|2 м 27з-ФЗ (об образовании в

Российской Федерации)) (с изменениями и дополнениями);
о Приказ Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 J$ 1015 (об

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной

деятельности по основным общеобразовательныМ программаМ

1



образовательным программам нач€Lльного общего, основного общего и
среднего общего образования> (с изменениями идополнениями);

о Приказ Министерства образования и науки РФ от 22.0|.20|4 J\Ъ З2 (об
утверждении Порядка приема граждан на обl^rение по образовательным
программам начального общего, основного общего и среднего общего
образования> (с изменени ями и дополнениями);

о Приказ Министерства образования и науки РФ от 12.0з.20|4 Jф 177 (об
утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из
одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по
образовательным программам начального общего, основного общего и
среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие
образовательную деятельность по образовательным программам
соответствующих уровня и направленности) (с изменениями и
дополнениями);

о Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от
15.03.2013 JS 185 (Об утверждении порядка применения к обучающимся и
снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания)) (с изменениями и

дополнениями);
о Закон Санкт-Петербурга от |7.07.2013 Ns 461-83 <об образовании в Санкт-

Петербурге> (с изменениями и дополнениями);
о Инструктивно-методическое письмо Комитета по образованию Санкт-

Петербурга от 18.04.2018 Ns 03-28-2648118-0-0 <Об организации получения

дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего
образования в форме семейного образования и самообрiLзования));

о иные нормативно-правовые акты органов управления образованием

рzвличного уровня;
о Устав образовательного учреждения;
о настоящее Положение;
. приказы и распоряжения директора образовательного учреждения.

2. Общие основания отчисления обучающихся
2.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением

об)чающегося из Образовательного у{реждения :

о в связи с получением образования (завершением обучения);
о досрочно по установленным основаниrIм.
2,2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в

следующих случаях:
о по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей)

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода
обучающегося для продолжения освоения образовательной программы В

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность ;

о по инициативе образовательного учреждениJI в случае применения к
обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры

дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения
порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине
обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;
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о по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и
организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в

сл)п{ае ликвидации организации, осуществляющей образовательную
деятельность.

2.З. !осрочное прекращение образовательных отношений по инициативе
обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в

том числе материirльных, обязательств указанного обучающегося перед

Образовательным учреждением.

3. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или
несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей

(законных представителей)
3.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе

или несовершеннолетнего обучающегося по иt{ициативе его родителей (законных

представителей) совершеннолетний обучающиiтся или родители (законные

представители) несовершеннолетнего обуlающегося:
о осуществляют выбор принимающей организации;
. обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных

мест, в том числе с использованием сети Интернет;
о при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в

органы местного самоуправления в сфере образования соответствУЮЩеГО

муниципsшьного района, городского округа для определения принимающеЙ
организац ии из числа муниципzlJIьных образовательных организаций ;

о обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении
обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. ЗаявЛеНИе

о переводе может быть направлено в форме электронного документа с

использованием сети Интернет.
З,2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителеЙ (законных

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке

перевода в принимающую организацию укчвываются :

о фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
о датарождения;
о кJIасс и профиль обуrения (при наличии);
о наименование принимающей организации. В случае переезда В Другую

местность укalзывается только населенный пункт, субъект Российской
Федерации.

з.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей
(законных представителей) несовершеннолетнего обl^rающегося об отчислении в

порядке перевода исходная организация в трехдневный срок издает

распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с

укiванием принимающей организации.
3.4. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или

родителям (законным представителям) несовершеннолетнего об)чающегося
следующие документы:

о личное дело обучающегося;
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о документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в
текущем учебном году (выписка из кJIассного журнiша с текущими
отметками и результатами промежугочной аттестации), заверенные печатью
исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им
лица).

3.5. Требование предоставления других документов в качестве основания для
зачисления обуrающихся в принимающую организацию в связи с переводом из
исходной организации не допускается.

З.6. Указанные в пункте 3.4 настоящих Правил документы представляются
совершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями)
несовершеннолетнего обуrающегося в принимающую организацию вместе с
зiulвлением о зачислении обучающегося в укЕванную организацию в порядке
перовода из исходной организации и предъявлением оригинzlJIа документа,
удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или родителя
(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.

З.7. При lrриеме (переводе) на обучение по имеющим государственную
аккредитацию образовательным программам начЕцьного общего и основного
общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа
языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного
языка, государственных языков республик Российской Федерации осуществляется
по заявлениям родителей (законных rrредставителей) обучающихся.

3.8. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке
перевода оформляется прикЕвом директора принимающей организации
(уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявлениJI и
документов, укЕванных в пункте З.4 настоящих Правил, с укaванием даты
зачисления и кJIасса.

3.9. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из
исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания прикша акта о
зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную
организацию о номере и дате прикi}за о зачислении обучающегося в принимающую
организацию.

4. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной
организации, аннулирования лицензип, лишения ее государственной
аккредитации по соответствующей образовательной программе или

истечения срока действия государственной аккредитацши по
соответствующей образовательной программе; в случае приостановления

действия лицензии, приостановленпя действия государственной
аккредитации полностью или в отIlошении

отдельных уровней образования
4.|.При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации

в соответствующем распорядительном акте уIредителя укtlзывается принимающ€UI
организация (перечень принимающих организаций), в которую будуг переводиться
обучающиеся, предоставившие необходимые письменные согласшI на перевод в

соответствии с пунктом 1.3 настоящих Правил.
О предстоящем переводе исходнiш организацшI в сл)чае прекращения своей

деятельности обязана уведомить совершеннолетних обуlающихся, родителей
(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной
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форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта

учредителя о прекращении деятельности исходной организации, а также

ршместить yкutзaнHoe уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет.

,.Щанное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных
согласий лиц, укшанных в пункте 1.3 настоящих Правил, на перевод в
принимающую организацию.

4.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся,
исходная организациJI обязана уведомить учредителя, совершеннолетних
обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних
обl"rающихся в письменной форме, а также рtlзместить указанное уведомлецие на
своем официаrrьном сайте в сети Интернет:

. в слу{ае аннулирования лицензии Еа осуществление образовательной
деятельности - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в

законную силу решения суда;
о в случае приостановления действия лицензии-в течение пяти рабочих дней

с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о

приtштом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим

функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом
исполнительной власти Санкт-Петербурга, осуществляющим переданные
Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении о

приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной

деятельности;
. в случае лишения исходной организации государственной аккредитации

полностью ипи по соответствующей образовательной программе, а также
приостановления действия государственной аккредитации полностью или в

отношении отдельных уровней образования - в течение пяти рабочих дней с

момента внесениJI в Реестр организаций, осуществляющих образовательную

деятельность по имеющим государственн),ю аккредитацию образовательным
программам, сведений, содержащих информацию о принятом федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и
надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти Санкт-
Петербурга, осуществляющим переданные Российской ФедерациеЙ
полномочия в сфере образования (далее аккредитационные органы),

решении о лишении исходной организации государственной аккредитации
полностью или по соответствующей образовательной программе или о

приостановлении действия государственной аккредитации полностью или в

отношении отдельных уровней образов ания;
о в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по

соответствующей образовательной программе остzLпось менее l05 дней и У
исходной организации отсутствует полученное от аккредитационного органа

уведомление о приеме зiulвления о государственной аккредитации по

соответствующей образовательной программе и прилагаемых к нему

документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с

момента наступления укzванного случая;
о в случае oTкutзa аккредитационного органа исходной организации в

государственной аккредитации по соответствующей образовательной
программе, если срок действия государственной аккредитации ПО

соответствующей образовательной программе истек, в течение пяТи
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рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих
образовательную деятельность tIо имеющим государственную аккредитацию
образовательным программам, сведений, содержащих информацию об
издании акта аккредитационного органа об oTкitзe исходной организации в

государственной аккредитации по соответствующей образовательной
программе.

4.3. Учредитель, за искJIючением случая, укrванного в пункте 3.1 настоящих
Правил, осуществляет выбор принимающих организаций с использованием:

о информации, предварительно полученной от исходной организации, о

списочном составе обучающихся с укzванием осваиваемых ИМИ

образовательных программ;
о сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществляющих

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитациЮ

образовательным программам.
4.4. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организациЙ,

осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государстВеннУю
аккредитацию образовательным rrрограммам, организации, осУЩесТВЛЯЮЩИе

образовательн}.ю деятельность по соответств}rющим образовательным процраммам,

о возможности перевода в них обучающихся.
руководители указанных организацийили уполномоченные ими лица должны в

течение десяти рабочих дней с момента получениJI соответствующего запроса

письменно проинформировать о возможности перевода обучающихся.
4.5, Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей

(законных представителей) полученную от учредителя информацию об

организациях, реztпизующих соответствующие образовательные программы,

которые дu1и согласие на перевод обучающихся из исходной организации, а также

о сроках предоставления письменных согласий ЛИЦ, укtLзанных в пункте 1.3

настоящих Правил, на rrеревод в принимающую организацию. Указанная

информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и

вкJIючает в себя:
о наименование принимающей организации (принимающих организаций),
о перечень образовательных программ, реzLлизуемых организацией,
о количество свободных мест.
4.б. После пол)п{ения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в

пункте 1.3 настоящих Правил, исходная организация издает прикiв об отчислении
обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с укiванием
основаниrI такого перевода (прекращение деятельности организации,

аннулирОвание лицензиИ, лишение оргаЕизации государственной аккредитации по

соответсТвующеЙ образоваТельноЙ программе, истечение срока действия
государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе).

4.,7. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию

совершеНнолетниЙ обучающийся или родители (законные представители)

несовершеннолетнего обучающегося укчвывают об этом в письменном заявлении.

4.8. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный

состав обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные

согласия лиц, укшанных В пункте 1.3 настоящих Правил, личные дела

обучающихся.
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4.9. На основании представленных документов принимающая организация
издает прикzв о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке
перевода в связи с rrрекращением деятельности исходной организации,
аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии, лишением
исходной организации государственной аккредитации по соответствующеЙ
образовательной программе, приостановлением действия государственной
аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования,
истечением срока действия государственной аккредитации по соответствующей
образовательной программе.

В приказе о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в порядке
перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода,

кJIасса, формы обучения.
4.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на

обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выпискУ
из распорядительного акта о зачислении в tIорядке перевода, соответствующие
письменные согласия лиц, указанных в пункте 1.3 настоящих Правил.

5. Отчисление обучающегося в связи с выбором формы получепия
образования в форме семейного образования пли самообразовапия

5.1. Совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители)
несовершеннолетнего обуrающегося обращаются в ОбразовательtIое учрежДение с

зuIвлением об отчислении обl^rающегося в связи с выбором формы полУчениrI

образования в форме семейного образованиrI или самообразования.
На основании указанного зiulвления Образовательное )пrреждение в течение

трех рабочих дней издает прикiв об отчислении обуlающегося и информирУеТ
отдел образованиJI администрации Василеостровского района Санкг-ПетербУРГа Об

отчислении обуrающегося в связи с выбором формы полуIения образованиrI в

форме семейного образов ания или самообразования.
5.2. Образовательное учреждение выдает совершеннолетнему обуrающеМУСЯ

или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обуrаюЩегося
личное дело обl"rающегося и документы, содержащие инфОРМаЦИЮ Об

успеваемости обучающегося в текущем уrебном году, заверенную печатью

Образовательного учрежденLш и подписью его руководителя.
5.3. Совершеннолетний обуrающпiтся или родители (законные представители)

несоверШеннолетНего обуrающегосЯ информиРуют О выборе формЫ ПОл)п{ения

общего образования в форме семейного образования/самообрЕвованиrI отдел

образованиJI администрации района Санкт-Петербурга, на территории кОТорого

проживает обl"rающийся, направляя уведомление согласно установленной фОРМЫ.

б. Отчисление обучающегося как мера дисциплинарного взысканиЯ
б.1. Отчисление обl^rающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, в качесТВе

меры дисциплинарного взыскания применяется в соответствии с требованиJIми

действующего законодательства.
6.2. Отчисление обучающегося в качестве меры дисциплинарного ВЗыСкаНИЯ

применяется, если меры дисциплинарного воздействиlI воспитательного характера
не дttли результата, обучающийся имеет не менее двух дисциплинарных взысканий

в текущем учебном гоДу и его дальнейшее пребывание в ОбразовательноМ

учреждении окzвывает отрицательное влиlIние на других обУчаЮЩИХСЯ, НаРУШаеТ
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их права и права работников, а также нормaльное функционирование
Образовательного учреждения.

Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного
взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к Еему мер
дисциплинарного взыскания истекJIи, и (или) меры дисциплинарного взыскания
сняты в установленном порядке.

Не допускается применение мер дисциплинарного взысканиJI к об}^rающимся во
время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и

родам или отпуска по уходу за ребенком.
б.3. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего

возраста пятнадцати лет и не пол)пrившего основного общего образования, как
мера дисциплинарного взысканиJI принимается с )п{етом мнения его родителей
(законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и
защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам
несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

6.4. Образовательное учреждение обязано незамедлительно проинформировать
отдел образования администрации Василеостровского района об отчислении
несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисципJIинарного взыскания.

6.5. Отчисление обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания на

основании решения комиссии объявляется прикrвом директора Образовательного

учреждения, С приказом обrlающийся п его родители (законные представители)
знакомятся под подпись в течение трех учебных дней со днlI изданLuI, не считая
времени отсугствия обучающегося в Образовательном учреждении. Отказ
об}"lающегося, его родителей (законных представителей) ознакомиться с

укtванным прикiвом под подпись оформляется соответствующим актом.
6.6. Обучающийся и (или) его родители (законные представители) вправе

обжаловать в комиссию по урегулированию споров между )п{астниками
образовательных отношений меры дисциплинарного взысканиrI и их приМенение.

Решение комиссии по урегулированию споров между участниками
образовательных отношений является обязательным для всех участников
образовательных отношений в организации, осуществляющей образователЬнУю

деятельность, и подлежит исполнению в сроки, предусмотренные укiванным
решением.

6.7. При отчислении обуrающегося Образовательное учреждение ВыДаеТ

совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным предстаВителям)
несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:

о личное дело обучающегося;
о документы, содержащие информацию об успеваемости обучающеГОСЯ В

текущем учебном году (выписка из кJIассного журнirла с текУщиМИ

отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью

Образовательного учреждения и подписью ее руководителя
(уполномоченного им лица);

о справка об обучении или о периоде обучения по образчу, самостоятельно

устанавливаемому Образовательным учрождением.

7. Отчисление обучающихся в связп с получением образования
(завершением обучения)
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7.1. Начальное общее образование, основное общее образование, среднее общее
образование являются обязательными уровнями образования. Требование
обязательности среднего общего образования применительно к конкретному
обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лот, если
соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

7.2. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением
обуrающегося из Образовательного у{реждения в связи с получением образования
(завершением обучения).

7.3. Основанием для прокращения образовательных отношений является приказ

директора Образовательного учреждения об отчислении обучающегося из

учреждения.
7.4. Обучающимся, завершившим обучение по образовательным программам

среднего общего образованшI и успешно прошедшим государственную итоговую
аттестацию по образовательным программам среднего общего образования,
выдается аттестат о среднем общем образовании, подтверждающий полl^rение
общего образования соответствующего уровня.

7.5. Обучающимся, не прошедшим государственную итоговую аттестацию по
образовательным программам среднего общего образования или получившим на
ГИА неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении или о

периоде обуrения по образцу, самостоятельно устанавливаемому Образовательным

учреждением.

8. Восстановление обучающегося в Образовательном учреждении
8.1. Обуlающпйсщ отчисленный из Образовательного )чреждения, по

инициативе родителя (законного представителя) обуrающегося до завершения
обуrения в связи с переводом в иную образовательную организацию или выбором
семейной формы получения образования (самообразования), имеет право на

восстановление для обучения в Образовательном уIреждении при нttличии

свободных мест в Образовательном учреждении в соответствующем кJIассе

обуrения.
8.2. об1^lающиеся, отчисленные за совершение дисциплинарных поступков В

качестве меры дисциплинарного взыскания имеют право на восстановление по

решению Педагогического совета Образовательного учреждения при наличии
свободных мест.

8.3. Восстановление обl^rающихся, отчисленных из образовательного

учреждения до завершения образовануIя, производится на общих основаниях и В

соответствии с правилами приема в Образовательное учреждение на обуrение по
соответствующим образовательным программам.

9. Заключительные положения
9.1. Настоящие Правила принимаются решением Педагогического совета

Образовательного учреждения с учетом мнениJI совета обучающихся, с УчеТОМ
мнения совета родителей (законных представителей) несовершеннолетних
обучающихся (при наличии ук€ванных советов) и утверждаются прикtВоМ

директора Образовательного учреждения.
9.2. Изменения и дополнения в настоящие Правила (в том числе, в виде новоЙ

редакции Правил) принимаются решением Педагогического соВеТа

Образовательного учреждения с учетом мнения совета обучающихся, с УЧеТОМ
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мнениJI совета родителей (законных представителей) несовершеннолетних
обl^rающихся (при н€Lличии указанных советов) и угверждаются приказом
директора Образовательного )чреждения
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